
男：文系　0名・理系　0名・短大　0名・院生　0名

女：文系　0名・理系　0名・短大　0名・院生　0名

本社所在地
〒 168 - 8508 東京都杉並区大宮2丁目19番1号

TEL　　03-3313-0141 FAX　　03-3313-9036 URL　　https://www.takachiho.jp/

２０２６年４月１日 採用者　求人申込書

フリガナ 　ｶﾞｯｺｳﾎｳｼﾞﾝ　  ﾀｶﾁﾎｶﾞｸｴﾝ

会社名 　学校法人　　　高千穂学園

代表者 役職　　理事長　　　　　氏名　　成　田　　　博　（ﾌﾘｶﾞﾅ　ﾅﾘﾀ ﾋﾛｼ）　　　　　　　

支社・工場 -
設立日 西暦 1903 年 5 月 27 日 資本金 - 年　商 -

系　列 - 上　場 非上場

事業内容 教育事業（大学及び幼稚園の経営）

採用予定数

前年採用実績

従業員 男性 72 名･女性 37 名･合計 109 名 大卒 男性 71名･女性 32名･合計 103名 本学 男性 20名･女性 6名･合計 26名

採用条件
①2026年3月に4年制大学又は大学院（修士
／博士）を卒業・修了見込みの方
②既卒者

若干名 学部・学科・研究科不問学部指定採用年月日 2026年4月1日 採用

雇用形態 正社員 入寮・労働組合 寮　無　・　労働組合　有

採用職種 事務職員（総合職） 勤務地 東京都

勤務時間 【平日】　9時00分　～　17時00分　 【土曜日】　9時00分　～　12時00分

書類提出先
〒 168 - 8508 東京都杉並区大宮2丁目19番1号

TEL　　03-3313-0141 FAX　　03-3313-9036 e-mail　　somu@takachiho.ac.jp

社会保険 私学共済（健康保険・年金）、雇用保険・労災保険　　各種社会保険完備

福利厚生 育児・介護休業制度、財形貯蓄制度、住宅資金利子補給制度　等

休日休暇 日曜・祝日（他、土曜指定日、夏季休業、年末年始、創立記念日）　／　年間休日　120日程度

人事担当 部署　総務部　総務課　　役職　次長　　氏名　梶間　輝晃　(ﾌﾘｶﾞﾅ　ｶｼﾞﾏ ﾃﾙｱｷ）

初任給 西暦　　2025年実績

職　種 事務職員

基本給 178,700　円 円 円 円

住宅手当 　30,000　円 円 円 円

備　考 大学院修了者は、本学園規程に基づき処遇いたします。既卒者は、経験に応じて決定いたします。

交通費 40,000円まで（月額） 昇　給 年1回 賞　与 年2回・5.0ケ月

調整手当 　5,000　円 円 円 円

合　計 　213,700　円 円 円 円

説明会 開催予定なし

採用試験
2025年10月20日（月）（予定）（応募締切／2025年9月30日（火））　場所／本学構内

※試験の実施等に係る連絡は応募時に記入いただいたメールアドレスへお知らせいたします。

提出書類

履歴書、成績証明書、卒業（見込）証明書、健康診断書

※大学院生の方は、学部及び大学院の証明書を提出してください。

※応募書類は折り曲げずに角2封筒にて郵送してください。（クリップ・ホチキス留め不可。）

※応募に際して提出いただく書類の個人情報については、選考に必要な範囲に限って利用します。

エントリーシート（所定様式）【新卒者のみ】、職務経歴書（様式自由）【既卒者のみ】

ｲﾝﾀｰﾝｼｯﾌﾟ 受入不可

実施時期 －

試験内容 書類選考、適性検査・小論文、面接

申込方法

提出期限：　2025年9月30日（火）（郵送必着）

※応募書類の受付は郵送（書留）のみとし、それ以外の方法（窓口への持参、バイク便及び宅配便

　等）では受け付けいたしません。封筒の表には、「事務職員応募」と朱書き下さい。

※8月の土曜日、日曜日、8月11日(月)～20日(水)は事務局休業のためご質問等への対応はできません。


