
卒業生の証明書申請について

卒業生が証明書を申請する際には、1.大学のセントラルスクエア１階にあるインフォメーション窓口 で
直接お申込みいただくか、2.証明書交付申請書を郵送してお申込み下さい。

1.インフォメーション窓口でお申込みされる場合

インフォメーション窓口備え付けの申込み用紙に必要事項をご記入いただき、交付手数料を前納で
お支払いいただきます。
受け取り方法は後日(3日～7日以内/土日・祝祭日は除く)/郵送もしくは受け取りに来ていただきます。
なお、郵送の場合は送料をいただきます。
事務局取扱い時間以外は受付をいたしかねますので、ご注意ください。

2.文書を郵送してお申込みされる場合

必要事項(下記参照)を記入し、交付手数料と同額の郵便小為替（郵便切手でも可）と
返信用封筒(長 形3号・住所宛名記入の上、返送料切手貼付)を同封し、下記までご郵送くださ い。
証明書の作成は申請書到着後、最長で3日間(英文は1週間/土日・祝祭日は除 く)かかりますので、
ご了承下さい。

（注）証明書発送後の郵便事故、不着に関しては責任を負いかねます。
速達郵便（＋270円）、簡易書留（＋300円）が確実ですので、おすすめします。

申込先
〒168-8508東京都杉並区大宮2-19-1
高千穂大学CSインフォメーション証明書交付係　　　TEL03-3313-0431

卒業生の証明書申請について2007/1/17改訂

(1)交付申請は、電話及びFAXでの受付は行っておりません。

(2)交付手数料は、交付申請書と共に、前納してください。

(3)郵送の場合には、交付申請書と共に所定の郵便切手を貼った郵送先住所氏名
明記の封筒(定形最大、長形3号)を、同封してください。

(4)英文証明書については、返信用封筒は不要です。送料分の郵便切手(料金表 で確認)を
同封してください。

(5)卒業後氏名を変更した場合は、必ず在学時の氏名も明記してください。

(6)教職用単位修得証明書(基礎資格及び単位修得証明書)の申し込みを希望される方は
確認事項がございますので、事前にお電話にてお問合せのうえ、お申込みください。



卒業生証明書交付申請書

交付申請年月日：平成　年　月　日

1 申請者氏名 （性別）男・女

2 フリガナ

3 ローマ字氏名（英文証明書のみ）

4 生年月日 大正・昭和　年　月　日

5 申請者現住所 〒

6 電話番号

7 入学年月日 昭和・平成　年　月　日

8 学籍番号

9 卒業年月日 昭和・平成　年　月　日

10 証明書の種別、数量並びに交付手数料（単価及び金額）

(1)卒業(修了)証明書 　　通　　@200円　　　　円

(2)成績証明書 　　通　　@500円　　　　円

(3)英文卒業証明書 　　通　@1,000円　　　　円

(4)英文成績証明書 　　通　@2,000円　　　　円

(5)単位修得証明書 　　通　　@500円　　　　円

(6)在学期間証明書 　　通　　@200円　　　　円

(7)その他 事前に問合わせの上、確認して下さい。

11 使用目的



和文・英文証明書郵送料金2004/10/15改訂

和文
成績証
明書 1通 2通 3通 4通 5通 6通 7通 8通 9通 10通

（B4）

卒業証明書 80円 90円 90円 90円 140円 140円 160円 160円 160円 200円

（B5） （16g） （26g） （36g） （46g） （56g） （66g） （76g） （86g） （96g） （106g）

1通

80円 90円 90円 90円 140円 140円 160円 160円 160円 200円 200円

（14g） （30g） （40g） （50g） （60g） （70g） （80g） （90g） （100g） （110g） （120g）

2通

80円 90円 90円 140円 140円 160円 160円 160円 200円 200円 200円

（22g） （38g） （48g） （58g） （68g） （78g） （88g） （98g） （108g） （118g） （128g）

3通

90円 90円 140円 140円 160円 160円 160円 200円 200円 200円 200円

（30g） （46g） （56g） （66g） （76g） （86g） （96g） （106g） （116g） （126g） （136g）

4通

90円 140円 140円 160円 160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円

（38g） （54g） （64g） （74g） （84g） （94g） （104g） （114g） （124g） （134g） （144g）

5通

90円 140円 140円 160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円

（46g） （62g） （72g） （82g） （92g） （102g） （112g） （122g） （132g） （142g） （152g）

6通

140円 140円 160円 160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円

（54g） （70g） （80g） （90g） （100g） （110g） （120g） （130g） （140g） （150g） （160g）

7通

140円 160円 160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円 240円

（62g） （78g） （88g） （98g） （108g） （118g） （128g） （138g） （148g） （158g） （168g）

8通

140円 160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円 240円 240円

（70g） （86g） （96g） （106g） （116g） （126g） （136g） （146g） （156g） （166g） （176g）

9通

160円 160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円 240円 240円 240円

（78g） （94g） （104g） （114g） （124g） （134g） （144g） （154g） （164g） （174g） （184g）

10通

160円 200円 200円 200円 200円 200円 240円 240円 240円 240円 240円

（86g） （102g） （112g） （122g） （132g） （142g） （152g） （162g） （172g） （182g） （192g）

※発送には長形3号封筒使用



英文 成績証明書
（A4×2）

1通 2通 3通 4通 5通

卒業証明書
（A4）

120円 120円 120円 140円 140円

（14g） （28g） （42g） （56g） （70g）

1通

120円 120円 120円 140円 140円 160円

（10g） （24g） （38g） （52g） （66g） （80g）

2通

120円 120円 120円 140円 160円 160円

（20g） （34g） （48g） （62g） （76g） （90g）

3通

120円 120円 140円 140円 160円 160円

（30g） （44g） （58g） （72g） （86g） （100g）

4通

120円 140円 140円 160円 160円 200円

（40g） （54g） （68g） （82g） （96g） （110g）

5通

120円 140円 160円 160円 200円 200円

（50g） （64g） （78g） （92g） （106g） （120g）

郵便料金

定形
25gまで 80円

50gまで 90円

定形外

50gまで 120円

75gまで 140円

100gまで 160円

150gまで 200円

200gまで 240円

※料金は平成9年12月1日現在の料金表より
※定形郵便の最大寸法（長形3号）は120×235mmです。
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